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Entre los suscritos, CAMILA LUCÍA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogotá D.C., identificada con cédula de 
ciudadanía No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE CONTRATACIÓN de la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada mediante Resolución No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada 
mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolución 
03844 del 30 de abril de 2021, quien en adelante se denominará LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, la IMPRENTA 
NACIONAL DE COLOMBIA CON NIT No. 830.001.113-1, representada legalmente por ALVARO DE JESUS 
ECHEVERRY CASTRILLON,  con cédula de ciudadanía No. 7.559.578, nombrado mediante decreto 1064 de fecha 7 
de septiembre de 2021 y posesionado como Gerente en propiedad mediante acta de fecha 09 de septiembre de 
2021, quien en adelante se llamará EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO 
INTERADMINISTRATIVO No. 397 DE 2022, el cual se regirá por la Ley 80 de 1993, el literal c) numeral 4 del artículo 2 de 
la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.2.1.4.4. del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas legales vigentes atinentes 
a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones 
adicionales, en consideración a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad 
descentralizada, técnica, con personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y patrimonial adscrita al 
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercerá 
la orientación, inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que prestan los Notarios y los Registradores de 
Instrumentos Públicos; atenderá la organización, administración y sostenimiento de las Oficinas de Registro de 
Instrumentos Públicos, y asesorará al Gobierno Nacional en la construcción de las políticas y el establecimiento de los 
programas y planes referidos a los servicios públicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos 
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que en aplicación de la 
mencionada normatividad y en armonía con las demás normas vigentes del Estatuto de Contratación, es procedente 
la realización de la selección del contratista mediante el procedimiento de Contratación Directa. 5). Que el proceso de 
contratación se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 6). Que la Dirección de Contratación revisó 
y concluyó que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratación. 7). Que el presente 
contrato se regirá por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA: - OBJETO: Prestar con plena autonomía 
técnica y administrativa el servicio de publicación en el diario oficial de todos los actos administrativos sujetos a 
publicación, expedidos por la superintendencia de notariado y registro. CLÁUSULA SEGUNDA: - LUGAR DE 
EJECUCIÓN: La ejecución del contrato se realizará en la IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA, ubicada en la ciudad de 
Bogotá D.C. en la Carrera 66 No.24 -09 Barrio Salitre. Debido a que el producto a entregar es de forma digital, este deberá 
ser enviado al correo: comunicacionesinternas@supernotariado.gov.co El domicilio contractual será la ciudad de Bogotá 
D.C. CLÁUSULA TERCERA: - PLAZO Y EJECUCIÓN: El término de ejecución del presente contrato será de 12 meses. 
Hasta el 31 de diciembre de 2022, o hasta agotar los recursos, lo que primero suceda. Su ejecución se establecerá a partir 
de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y legalización del mismo. CLÁUSULA CUARTA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor 
del contrato es hasta por la suma de OCHENTA MILLONES DE PESOS ($ 80.000.000) MCTE, incluidos todos los 
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar. b) Forma de pago: La Superintendencia pagará al Contratista 
de acuerdo a las solicitudes hechas por el supervisor del Contrato del material recibido y/o servicios prestados con base en 
la factura presentada dentro de los 8 primeros días del mes, previo agotamiento de los trámites administrativos y 
presupuestales correspondientes. La factura deberá estar acompañada de la certificación de cumplimiento por parte del 
supervisor. 

 

• Acta de Inicio, suscrita entre el contratista y supervisor, por una sola vez. 

• Formato de “Creación de Terceros Persona natural/jurídica”, por una sola vez. 

• Factura o cuenta de cobro según sea el caso. Esta última debe contener como mínimo los datos del “modelo de 
cuenta de cobro” y las facturas según los requisitos de la DIAN. 
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• Certificación del pago de aportes o Soportes de pago de salud y pensión, según el caso. Estos deben ser legibles, 
pertenecer a los meses del periodo de cobro y contar con el sello de “pagado”. 

• Certificación de recibo del servicio a satisfacción, (cuando cumple con los requisitos del servicio), debe contener 
el periodo de certificación, expedida y firmada por el supervisor. Recuerde que está función es indelegable en 
persona distinta a la que figura en la cláusula del contrato. 

• Certificación de la entidad financiera para el abono en cuenta bancaria, necesario para el respectivo registro en 
el aplicativo SIIF., en original una sola vez. 

 
CLÁUSULA QUINTA: - PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la 
SNR vigencia 2022, distribuidos así: 

 
VIGENCIA 2022 

CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad 

 
60122 fecha 5-01-2022 

 
$ 80.000.000 

 
A-02-02-01-003-002 

PASTA O PULPA, PAPEL Y 
PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y 
ARTÍCULOS RELACIONADOS 

 
El presente contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales. 
CLÁUSULA SEXTA: - DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes 

declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso. 2). Está debidamente facultado para suscribir el 
presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 
contribuciones  relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen 
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de dineros y 
en general de cualquier actividad ilícita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este 
contrato no serán destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLÁUSULA SEPTIMA: - 
RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. 
CLÁUSULA OCTAVA: - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del juramento, 
que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la Constitución Política, los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 
1993, los artículos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demás normas 
concordantes. En consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de perjuicios que por 
esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios 
o contratistas. CLÁUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA 
adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 

 

1. Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea entregada por la Superintendencia, en ejecución 
del contrato. 

2. Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se determine, los documentos 
requeridos para la cumplida iniciación del Contrato. 

3. Ejecutar con plena autonomía técnica y administrativa el objeto contractual. 
4. Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el 

desarrollo del Contrato se le impartan por parte de los supervisores del Contrato. 
5. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecución del objeto contractual. 
6. Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos de conformidad con las normas vigentes. 
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7. Disponer de lo necesario para que el objeto del Contrato se cumpla a cabalidad. 
8. Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecución de su objeto. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con 
LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 

 
1. Disponer de los recursos técnicos y logísticos para la correcta ejecución del contrato. 
2. Publicar oportunamente en el Diario Oficial la información relacionada con las actuaciones administrativas, Tarifas,  

Resoluciones, Instrucciones administrativas, y todas las disposiciones institucionales relacionadas con la actividad 
cuando la entidad lo autorice. 

3. Todas aquellas inherentes a este contrato, necesarias para la correcta ejecución de su objeto. 
4. Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, así como con los aportes 

parafiscales, de acuerdo con el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA: - OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: 
 

1. Designar un supervisor para la coordinación del objeto del presente contrato. 
2. Suscribir las actas necesarias durante la ejecución del contrato. 
3. Verificar a través del supervisor que los productos entregados por el contratista se ajusten a las características y 

especificaciones técnicas solicitadas por la SNR. 
4. Ejercer la vigilancia sobre el cumplimiento de las obligaciones del contratista a través del supervisor. 
5. Suministrar la información que solicite el contratista para el desarrollo del objeto contractual. 
6. Pagar el valor del contrato en la forma convenida. 
7. Liquidar el contrato. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: - SUPERVISIÓN Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISIÓN: La 
supervisión, vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del COORDINADOR DEL 
GRUPO DE COMUNICACIONES, quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES 
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecución del contrato. 2). Presentar y allegar a la Dirección de 
Contratación mensualmente los informes de supervisión del contrato, así como actas y demás documentos que soporten 
la ejecución y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situación que pueda afectar el cumplimiento del 
objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipación cualquier modificación, aclaración, adición 
en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, así como estado de las obligaciones económicas y del término 
de ejecución. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfacción del servicio pactado, 
siempre que haya una correcta y oportuna ejecución del contrato. 6). Poner a disposición del Contratista los equipos, 
software, recursos tecnológicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en 
el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde 
ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos 
los documentos requeridos para la legalización del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecución del 
mismo. 8). Allegar a la Dirección de Contratación original del acta de inicio dentro de los tres (03) días siguientes a la 
notificación del acto administrativo de supervisión. 9) Las demás que legal y administrativamente le competan, en especial, 
las previstas por la Resolución No. 08045 del 30 de Agosto de 2021, por la cual se adoptó el Manual de Supervisión o 
Interventoría de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLÁUSULA DECIMA TERCERA: - 
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CAUSALES DE TERMINACIÓN: Se tendrán como causales de terminación, además de las previstas en la Ley, cuando 
el contratista no firme el contrato o no constituya la póliza de garantía dentro del término establecido en la Plataforma 
Transaccional del SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DECIMA CUARTA: - SUSCRIPCIÓN 
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP II dentro 
de los 3 días siguientes a su envío, LA SUPERINTENDENCIA entenderá el desistimiento por parte del futuro contratista 
y se iniciará nuevamente la selección para el perfil requerido. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA: - CONFIDENCIALIDAD: 
En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce 
y/o procesa para la ejecución del objeto contractual, así como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad 
una vez terminado el contrato, así mismo el Contratista se compromete, además, a no usar, ni divulgar, ni entregar 
información alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DECIMA SEXTA: - PENAL 
PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas 
del presente contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma 
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento 
de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá 
pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual será 
cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se 
reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se 
acrediten CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA: - RENUNCIA A LA RECONVENCIÓN EN MORA: El Contratista renuncia a ser 
requerido para la constitución en mora. CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA: - SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: La solución 
de las controversias contractuales que surjan de la ejecución del presente contrato serán resueltas a través de los 
mecanismos alternativos de solución de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedarán en 
libertad para recurrir a la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo. PARÁGRAFO. Las obligaciones de las partes 
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive 
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA: - DOMICILIO CONTRACTUAL: Para 
todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual el lugar de ejecución del contrato.  
CLÁUSULA VIGÉSIMA: - EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL: El presente contrato no genera vínculo laboral alguno 
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actúa con plena autonomía técnica y administrativa. Por lo 
tanto, no habrá lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogación diferente a los 
honorarios aquí pactados. CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL 
CONTRATISTA mantendrá indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que 
puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante 
la ejecución del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal contra 
la Superintendencia por asuntos, que según este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicará lo  
más pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 
indemne a la Superintendencia y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
SEGUNDA: - DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes 
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad 
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y 
demás documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
TERCERA: - PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN. El presente contrato se considera perfeccionado 
con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su suscripción 
en la Plataforma Transaccional del SECOP II por el contratista y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecución 
requerirá: 1). Expedición del Registro presupuestal. Para su legalización requerirá: 1). Acto administrativo por medio del 
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cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripción del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes 
señalados. 

 
 

        Proyectó:  Ingrid Johana Pachón Cárdenas - Abogada Dirección de Contratación. 
        Aprobó Transaccionalmente: Camila Lucia Montes Ballestas. Directora de Contratación 
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